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CONTENU DE LA FORMATION professionnelle des commissaires de justice 
INCJ - 2 ans 

 
Conformément au programme annexé à l’arrêté du 19 octobre 2020 

 
 
LA REGLEMENTATION PROFESSIONNELLE 
 
▪ Déontologie, discipline et responsabilité 
▪ Organisation professionnelle 
▪ Modalités d’exercice professionnel 
▪ Le tarif des commissaires de justice (les grands principes tarifaires et modalités de calcul du coût d’une prestation) 
 
LA PROCEDURE CIVILE APPLIQUEE AUX COMMISSAIRES DE JUSTICE 

 
▪ Frais et dépens : essentiellement la question des frais de l’exécution 

 
▪ L’acte de commissaire de justice  

- Nature, formalisme et sanctions  
- Règles encadrant la signification de l’acte en matière civile à l’échelle nationale, européenne et extra européenne 
- Règles encadrant la signification des actes en matière pénale 

 
▪ Le procès civil :  

- La demande en justice : 
Les principes directeurs du procès 
Les conditions de l’action 
Généralités sur la mise en œuvre de l’action 
Modalités de rédaction d’une assignation 
L’instance devant le TJ 
L’instance devant le TC 

- Le jugement 
Généralités sur la signification de jugement 
Modalités de rédaction d’un acte de signification de jugement 
 

▪ Les MARD 
- Médiation 
- Conciliation 
- Procédure participative 

 
▪ Les procédures particulières 

- Injonction de payer 
- Chèque impayé 
- Procédure simplifiée de recouvrement des petites créances 

 

LES PROCEDURES CIVILES D’EXECUTION 
 
Les modules propres aux procédures civiles d’exécution : 
 
➢ Les fondamentaux de l’exécution 

 
- Droit à l’exécution et droit de l’exécution 
- Les conditions préalables à l’exécution 

Conditions relatives au créancier poursuivant 
Conditions relatives au débiteur 
Conditions relatives à l’agent d’exécution 

- Les opérations d’exécution 
Les conditions spatiotemporelles 
La recherche des informations 
Le recours aux tiers 
Le juge de l’exécution 

 

https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000042472332
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➢ Les différentes procédures d’exécution (pour chacune d’elles, sont abordées les conditions de mise en œuvre, les étapes 
procédurales et les incidents) 

▪ La saisie de créances 
- La saisie attribution  
- La saisie des rémunérations 
- Le paiement direct de pensions alimentaires 

▪ La saisie de biens meubles corporels 
- La saisie-vente 
- La saisie appréhension/revendication 
- La saisie de VTM 

▪ La saisie des droits incorporels 
- La saisie des droits d’associés et de valeurs mobilières 
- La saisie des autres droits incorporels 

▪ La saisie immobilière 
▪ L’expulsion 
▪ Les mesures conservatoires 

- Dispositions communes 
- Les saisies conservatoires 
- Les sûretés judiciaires 

▪ Les saisies spéciales (notions) 
- Les saisies spéciales régies par le CPCE (coffre-fort, récoltes sur pied) 
- Les saisies spéciales régies par le code des transports (aéronefs, navires, bateaux) 

 
Les modules complémentaires abordés dans le cadre des procédures civiles d’exécution :  
 
▪ Les obstacles à l’exécution 

- Les difficultés des entreprises 
Les mesures préventives 
Les mesures de traitement 
Les conséquences sur l’exécution 

- Le surendettement des particuliers 
Règles générales 
La procédure et ses effets à l’égard des créanciers 

▪ Le couple et l’exécution 
▪ Le fonds de commerce et l’exécution 
▪ Le recouvrement amiable de créances (cadre général et modalités du recouvrement amiable) 

 
1) LES COMMISSAIRES DE JUSTICE ET LA PREUVE 

 
▪ L’administration de la preuve 

- Régime général 
- La production des pièces 
- Les mesures d’instruction 

Les mesures d’instruction pendant le procès 
Les mesures d’instruction in futurum 
 

▪ La preuve par le constat 
- Les spécificités de la preuve par le constat 
- Planification des opérations de constatation 
- Déroulement des opérations de constatation 
- Les mentions d’un procès-verbal de constat 

 
▪ La preuve par la saisie contrefaçon 

- Le déroulement des opérations de saisie contrefaçon 
 

LES COMMISSAIRES DE JUSTICE ET L’IMMEUBLE 
 

▪ L’étude des baux 
- Notions générales sur les baux 
- Les baux d’habitation 

Les mentions du bail d’habitation 
La fin du bail d’habitation 
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- Les baux commerciaux 
Les mentions du bail commercial 
La fin du bail d’habitation 

▪ La gestion locative 
▪ La copropriété 

 
LES PRISES ET LES VENTES JUDICIAIRES 

 
Inventaires, estimations et prisées 
- Les contours juridiques de l’inventaire 
- Les actifs en pleine propriété de l’entreprise 
- Les actifs n’appartenant pas à l’entreprise 

 
Préparation de la vente 
- La vente, cadre juridique et préparation 
- La vente et l’après-vente 

 
Rédaction des actes et tenues des documents 
- Le répertoire (cadre légal, les actes authentiques du CPJ inscrits au répertoire) 
- Le livre de police des métaux précieux (le livre de police, la garantie des métaux précieux) 
- Le procès-verbal de vente aux enchères publiques (présentation, éléments variables de l’entête du procès-verbal, éléments 

permanents, modèle de procès-verbal) 
- Répertoire des armes (avant la vente, déroulement de la vente) 

 
Partage - Expertise – Successions 
- Les successions  
- Les majeurs protégés ou tutelles 
- Les décisions de justice ordonnant inventaire (divorce, partage, indivision hors succession) 
- Les cas facultatifs : partage, donation, indivision, mandat à effet posthume 
- Apposition des scellés 
- Procédure collective : le sujet sera traité dans un cours spécifique à ce vaste sujet  

 
Direction de la vente et incidents 
- Les fondamentaux de la direction de la vente par le CDJ 
- Les incidents liés au déroulement des enchères 

 
Biens industriels - Les véhicules 
- Les questions préalables 
- Les véhicules particuliers 
- Les véhicules utilitaires 
- Les poids lourds 

 
Biens industriels - travaux publics, menuiserie, mécanique générale 
- Travaux publics (les engins de terrassement, les engins de chargement, les engins de mise à niveau du sol, les engins de 

transport des matériaux, les engins de transport, les engins dédiés à la construction, les engins dédiés à la fabrication des 
matériaux, les autres matériels rencontrés dans les entreprises de TP, d’autres matériels) 

- La menuiserie (rappel, le débit, la mise aux dimensions, le façonnage, le polissage, l’usinage, le placage, le tournage du bois 
et son assemblage, les aspirations, les petits outillages et autres activités secondaires) 

- Mécanique générale (le débit, la mise en forme, le perçage, l’assemblage, les autres matériels périphériques de la 
chaudronnerie, la métallerie aluminium) 

- Métiers de bouche (Inventaire, vigilances, stocks, incorporels, matériels de salle, matériels de cuisine, licence, etc.) 
- Matériels agricoles (Les engins agricoles) 

 
ARTS ET TECHNIQUES  
 
Cycle de la promotion INCJ 2024 
 

- Introduction à l’histoire de l’art 
- Introduction à l’art gréco-romain 
- Introduction à l’art byzantin et à l’art du Moyen Âge 
- Introduction à l’art de la Renaissance 
- Introduction à l’art du XVIIe siècle 
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- La France et l’Europe des Lumières 
- Néoclassicisme et regard sur l’Antique 
- Du Romantisme au Réalisme, les bouleversements artistiques de la première moitié du XIXe siècle 
- Du Réalisme jusqu’à l’impressionnisme 
- Le post-impressionnisme 
- Les avant-gardes 
- De 1950 à aujourd’hui : bouleversement des catégories artistiques 

 
- Repères chronologiques, repères stylistiques  
- Analyse de l’image, Méthodologie d’analyse d’œuvres 
- Visites d’application (musée Carnavalet ou musée du Petit Palais) 

 
LA GESTION ET LE MANAGEMENT D’UN OFFICE  
 
Gestion des ressources humaines, management et communication 

• La réglementation sociale 

• Les styles de management 

• Comprendre et soigner sa communication 

• Recrutement et parcours d’intégration  

• La gestion de conflit 

• Mener un entretien annuel et un entretien professionnel 
 
Compréhension des principaux documents comptables  

• Introduction de la formation “Comptabilité d’un office” 

• Identifier le pourquoi d’une comptabilité 

• Lire et comprendre le bilan  

• Lire et comprendre le compte de résultat 

• Publier les comptes 

• Lire et comprendre les balances, grand livre et journaux 

• La fiscalité des entreprises 

• La gestion des comptes clients 

• Suivre la gestion des fonds clients  

• Le tableau de bord journalier 
 
SARP 
Droit du travail et convention collective 
 
ES ACTIVITES ACCESSOIRES 
L'activité accessoire d'intermédiation d'assurance 
L'activité d'administrateur d'immeuble 
Bail rural 
Copropriété et gestion locative  
 
LA SAISIE DES REMUNERATIONS 
 
  


